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1. APRESENTACAO

O presente Plano de Agéo para Adequacéo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)
tem como propdsito orientar e organizar o processo de implantagédo da Lei n© 13.709, de 14 de
agosto de 2018, no &mbito da Prefeitura Municipal de Novo Xingu, Estado do Rio Grande do Sul.

A LGPD estabelece principios, direitos e obrigagcdes relacionadas ao tratamento de dados
pessoais, visando proteger a privacidade, a liberdade e a dignidade da pessoa natural.

Sua aplicacdo no setor publico exige adequacgédo administrativa, tecnolégica e cultural, de
modo a assegurar a conformidade com a legislagdo e a confianga dos cidaddos nos servigos
publicos.

Este documento foi elaborado pelo Comité Gestor de Protegédo de Dados, sob supervisdo do
Encarregado de Dados (DPO), e tem carater orientador e operacional, detalhando etapas,
responsabilidades, prazos e instrumentos de controle necessarios a implementagéo plena da
LGPD no Municipio.

O plano visa atender aos principios de transparéncia, seguranga, prevengao, necessidade e
prestacdo de contas, conforme o artigo 6° da Lei n® 13.709/2018, e aos requisitos definidos
pela Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD).
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2. INTRODUGAO

A entrada em vigor da LGPD em setembro de 2020 representou um marco no cendrio juridico
brasileiro. Ela impacta diretamente a forma como os 6rgdos publicos coletam, armazenam,
compartilham e descartam informacgdes pessoais.

No contexto municipal, a LGPD impbe a Administragdo Publica o dever de tratar os dados
pessoais dos cidadaos com responsabilidade e segurancga, observando as finalidades legitimas
e o interesse publico.

Em Novo Xingu, a adequacgao a LGPD representa ndo apenas o cumprimento legal, mas também
um comprometimento ético com a protecdo das informagbes dos municipes e servidores,
reforcando a transparéncia e a boa governanga publica.

A Prefeitura Municipal de Novo Xingu possui 184 servidores ativos e uma estrutura composta
por diversas Secretarias e Departamentos que manipulam dados pessoais no exercicio de suas
fungbes administrativas, incluindo informacdes de cidaddos, fornecedores e servidores
publicos.

Esses dados estdo presentes em sistemas informatizados, arquivos fisicos e bases digitais
mantidas por fornecedores de tecnologia (como a SoftSul e Governancga Brasil), exigindo,
portanto, a adogéo de controles técnicos e administrativos adequados.
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3. OBJETIVOS DO PLANO DE AGAO

3.1. Objetivo Geral

Adequar os processos administrativos e operacionais da Prefeitura Municipal de Novo Xingu a
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, garantindo a conformidade legal e a protegao dos
dados pessoais tratados pela Administragdo Publica Municipal.

3.2. Objetivos Especificos

e Instituir e operacionalizar a estrutura de governanga da LGPD no Municipio;

e Designar formalmente o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO);
e Elaborar o Inventario de Dados Pessoais (IDP) por Secretaria e Departamento;

e (Capacitar e orientar servidores sobre privacidade e protegao de dados;

e |mplementar politicas, normas e procedimentos internos de protecédo de dados;

e Avaliarriscos e vulnerabilidades relacionados ao tratamento de dados pessoais;
e Estabelecer canais de atendimento aos titulares de dados;

e |mplantar mecanismos de monitoramento, auditoria e melhoria continua.

3.3. Identificagdo do Controlador, Encarregado e Estrutura Administrativa da
LGPD em Novo Xingu

Nos termos do art. 5°, inciso VI, da LGPD, o Controlador é a pessoa juridica de direito publico
responsavel pelas decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais. No dmbito municipal,
o Controlador é a Prefeitura Municipal de Novo Xingu, representada pelo Prefeito Municipal, Sr.
Gélcio Martinelli.

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) foi formalmente designado por meio
de Decreto e Portaria Municipal, conforme documentos oficiais em vigor, sendo o responsavel
por atuar como canal de comunicacdo entre o Controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Protecédo de Dados (ANPD).

O Municipio instituiu, por Portaria, a Comissdo Municipal de Prote¢cdo de Dados Pessoais,
composta por representantes das principais Secretarias Municipais, da Assessoria Juridica e
do Controle Interno, com a finalidade de planejar, acompanhar e supervisionar as a¢oes de
adequacao a LGPD.
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A estrutura de governancga da LGPD em Novo Xingu compreende:

Cargo/Fungéao Responsavel Atribuigdes principais

S oTer-Tdg-T-r-To DN [ DETe [l \/agner Kuster Goppinger Coordenagéo técnica da
(DPO) LGPD

Comissao Municipal de
Proteg&o de Dados

Controle Interno Elizandro Sérgio Holz Tasso Supervisdo, auditoria e
verificagcao de
conformidade

Assessoria Juridica  Mateus Berton Conterato Apoio normativo e legal

A instituicdo dessa estrutura garante que todos 0s setores municipais atuem de forma
coordenada e que aresponsabilidade pelo tratamento de dados seja compartilhada de maneira
transparente e controlada.

Canal de comunicagéo e atendimento aos titulares dos dados

A LGPD, em seu artigo 18, estabelece que os titulares de dados pessoais tém o direito de
solicitar, a qualquer momento, informagdes sobre o tratamento de seus dados pessoais. Com
0 objetivo de garantir esse direito, a Prefeitura Municipal de Novo Xingu criou uma pagina
dedicada a Lei Geral de Protegédo de Dados em seu portal de transparéncia:

https://novoxingu.rs.gov.br/transparencia/geral/lgpd

Nesse espacgo, o titular pode:
e Consultar a Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais;
e Solicitarinformacdes sobre o uso de seus dados pessoais;
e Enviar pedidos de correcéo, exclusdo ou atualizacéo;
e Registrar denuncias, reclamacbes ou sugestbes relacionadas a privacidade.
e O canal eletrébnico é o meio preferencial de comunicagdo, mas também s&o aceitos
pedidos por:
e Protocolo presencial na sede da Prefeitura (Gabinete do Prefeito ou Protocolo Geral);
e Correio eletrénico institucional (via e-mail do DPO);
e Atendimento telefénico, quando aplicavel.

Os pedidos recebidos sdo analisados pelo Comité Gestor e respondidos pela Encarregada de
Dados em até 15 dias Uteis, conforme previséo legal.
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Capacitar e Orientar Servidores quanto a Cultura de Privacidade de Dados Pessoais

A implantagdo da LGPD néao é apenas um processo técnico, mas uma mudancga cultural na
administragdo publica. Por essa razédo, a Prefeitura de Novo Xingu instituiu o Plano de
Capacitagédo LGPD, com o objetivo de orientar e treinar os servidores em boas praticas de
protecdo de dados.

As acdes previstas incluem:

1. Campanha institucional de conscientizagdo sobre o sigilo e uso adequado de
informacobes pessoais;

2. Oficios circulares emitidos pelo DPO e pelo Controle Interno, com orientagbes e alertas;

3. Treinamentos presenciais e online para servidores das areas criticas (RH, Salde,
Financas, Administracédo e Educacéao);

4. Cartilha de Boas Praticas em Privacidade e Seguranca da Informacéo, a ser distribuida
a todos os setores municipais;

5. Avaliacdo periddica de conhecimento e atualizagdo dos treinamentos conforme
evolugdo normativa.

O treinamento inicial sera conduzido pelo DPO e pelo Controle Interno, com apoio da empresa
SoftSul, responsavel pela infraestrutura e seguranca de dados da rede municipal.

Essas capacitacdes visam garantir que cada servidor compreenda:
* O que sido dados pessoais e sensiveis;
e (Como trata-los corretamente;
e Quais asresponsabilidades legais e administrativas em caso de vazamento;
* (O uso ético dainformacgé&o publica.

O plano de capacitagao tem periodicidade anual e devera ser atualizado em conformidade com
novas diretrizes da ANPD.

Mapear os Dados Pessoais Utilizados — Inventario de Dados Pessoais (IDP)

O Inventario de Dados Pessoais (IDP) é o documento central de diagndstico e mapeamento das
atividades que envolvem tratamento de dados pessoais na Prefeitura de Novo Xingu.

O mapeamento deve responder as seguintes perguntas:
* Quais dados pessoais sdo coletados e tratados?
* Com que finalidade sao utilizados?
* Quem tem acesso aos dados?
* Onde ecomo sédo armazenados?
e Ha compartilhamento ou transferéncia de dados?
* Quais medidas de seguranca sao adotadas”?

A metodologia adotada seguira as orientagdes do Guia de Elaboragéo de Inventario de Dados
Pessoais da Secretaria de Governo Digital (2020).
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Cada Secretaria e Departamento devera preencher seu respectivo IDP, com supervisédo direta
do Comité Gestor de Protegcdo de Dados.

A seguir, descreve-se o0 processo de elaboracédo do IDP:

Etapa Descrigéo Responsavel

S e S

Treinamento das Secretarias para preenchimento dos Comité gestor
IDPs setoriais

o

Revisdo e homologacdo final dos [IDPs pela DPO e controle interno
Controladoria

A primeira unidade-piloto sera a Secretaria de Administragao, pela natureza transversal de suas
atividades e pela manipulagcdo intensiva de dados de servidores e cidadaos.

Verificagdo da Conformidade Legal e Avaliag&do de Riscos

A etapa de avaliagcao de riscos tem como objetivo identificar vulnerabilidades e inconsisténcias
nos processos de tratamento de dados pessoais.

Cada IDP seré avaliado quanto aos principios do artigo 6° da LGPD, observando-se:
* Finalidade e necessidade do tratamento;
* Adequacéo e transparéncia;
* Segurancga e prevengao;
* Responsabilizacédo e prestagédo de contas.

Com base nas analises, o Comité Gestor de Novo Xingu, classificara os riscos em niveis baixo,
médio e alto, conforme o potencial impacto e a probabilidade de ocorréncia.
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A matriz de riscos a seguir sera aplicada:

Nivel de

Risco Identificado Probabilidade Impacto .
Risco

Acéo de Mitigagéo

Acesso indevido a
informagdes
pessoais

Vazamento de o Treinamento e restricdo de
dados por e-mail anexos confidenciais

Armazenamento em
midia fisica sem
controle

Falha em backup ou
restauracéao

Compartilhamento
informal de dados

Essas medidas buscam néao apenas reduzir os riscos existentes, mas também estabelecer uma
cultura de prevencgéo e responsabilidade coletiva na manipulagcao de informagdes pessoais.

Medio Verificagéo diaria pela SoftSul

Sistemas, Bases de Dados e Medidas de Seguranga

A Prefeitura Municipal de Novo Xingu utiliza um conjunto de sistemas informatizados e bases
de dados administrados por empresas contratadas.

Atualmente, os principais sistemas em uso sao fornecidos pela Governanca Brasil e abrangem
modulos administrativos, tributdrios, educacionais, de salde e recursos humanos, além de
servidores locais e em nuvem.

Os sistemas locais (on-premises) sdo hospedados em trés servidores locais (servidor de
sistemas, servidor de arquivos e servidor da saude). Esses servidores e toda a rede local é
protegida por um servidor de borda que faz o papel de firewall, controle de acessos, controle
de navegacgéao, entre outros sistemas de seguranca. Em ambiente de nuvem, ha trés instancias
principais:

e Servidor AWS (SoftSul);

e Servidor de Backup (SoftSul).

* Servidor de dados e aplicacao (Governancga Brasil)

| Avenida Emilio Knaak, 1160 | CEP 9987-000 | CNPJ 04.207.526/0001-06 | (54) 3617-8051 | https://novoxingu.rs.gov.br |




Os principais backups séao divididos por aplicagdes sendo da seguinte forma:
* realizados diariamente de forma automatizada pela SoftSul, incluindo cépia integral dos
arquivos e configuracdes de servidores locais, armazenados em nuvem e com controle

de integridade verificado semanalmente. Os acessos sao restritos por autenticacédo e
controle de permissées definido pela empresa SoftSul, responsavel pela infraestrutura
de rede e seguranca dos acessos.

* Realizados diariamente pela Governanga Brasil, incluindo cépia integral de sistemas e
banco de dados armazenados em nuvem e controle de integridade. Os acessos séo
restritos por autenticagéo e controle de permissdes definido pela empresa Governanga
Brasil, responsavel pelo principal sistema de gestdo de Novo Xingu.

A rede da Prefeitura € interligada por fibra dptica entre as secretarias, s, pela empresa Forza
Telecom porém sem segmentagédo légica completa — fato identificado como ponto de
vulnerabilidade.

As medidas de seguranca atualmente em operacéao incluem:
* Controle de acesso com autenticagao centralizada via servidor de borda;
* Firewall com monitoramento ativo;
* Autenticagdo multifator em e-mails, portal de transparéncia e site institucional;
* Politica de backups em tempo real e criptografados na nuvem para arquivos (SoftSul);
* Politica de backups diarios na nuvem para sistema de gestdo (Governanga Brasil);
* Monitoramento de logs e tentativas de acesso indevido via SoftSul;
* Termos de sigilo e confidencialidade assinados pelos responsaveis técnicos.

Como recomendacgao, o Comité Gestor orienta a implementacao de:
* Segmentacao da rede por VLAN e perfil de usuario;
* Politica formal de senhas;
* Treinamentos continuos de conscientizagdo em seguranca da informacéao;
* Procedimento documentado de gestdo de incidentes.

A aplicagdo dessas medidas permitird ao Municipio de Novo Xingu atingir nivel de conformidade
satisfatério com os artigos 46 e 50 da LGPD, que tratam das obrigagbGes de segurancga, boas
praticas e governancga.
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Elaboragéo do Relatério de Impacto a Protegcado de Dados Pessoais (RIPD)

O Relatério de Impacto a Prote¢gdo de Dados Pessoais (RIPD) ¢ um documento técnico que
descreve o tratamento de dados pessoais que possam gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como as medidas adotadas para mitigar tais riscos.

Embora a elaborag&do do RIPD ndo seja obrigatéria para todas as operagdes de tratamento, o
Comité Gestor de Novo Xingu recomenda que seja desenvolvido um modelo-padrdo a ser
utilizado especialmente para:
* Tratamento de dados pessoais sensiveis (salde, biometria, conviccéao religiosa, etc.);
» Dados de criangas e adolescentes atendidos pela Secretaria de Educacao e pelo
Conselho Tutelar;
* Processos de cadastro social e programas de beneficios na Assisténcia Social;
» Dados bancarios e financeiros tratados pela Secretaria de Finangas e Recursos
Humanos.

O RIPD devera conter, no minimo:
* Descricao do fluxo de dados e das atividades de tratamento;
* |dentificacdo das bases legais aplicaveis;
* Mapeamento de riscos e vulnerabilidades;
e Medidas técnicas e administrativas de mitigacao;
e Plano de agcéo corretiva e monitoramento.

O Comité Gestor e o DPO serao responsaveis por revisar anualmente os RIPDs de cada
secretaria, consolidando um Relatério Geral de Impacto da Prefeitura de Novo Xingu a ser
mantido a disposigcdo da ANPD e do Tribunal de Contas do Estado (TCE-RS).

3.10. Termos de Uso, Politicas de Privacidade e Cookies

Atransparéncia é um dos pilares da LGPD. O artigo 23 da Lei determina que os 6rgdos publicos
devem fornecer informacgdes claras e acessiveis sobre o tratamento de dados pessoais. Assim,
a Prefeitura de Novo Xingu ja disponibiliza em seu portal oficial a Politica de Privacidade e
Protecéo de Dados, que pode ser consultada em:

https://novoxingu.rs.gov.br/transparencia/geral/lgpd

A politica vigente contém:
* A base legal de cada tratamento de dados realizado pelo Municipio;
* Asfinalidades especificas de uso dos dados;
e O canalde contato com a Encarregada (DPO);
* Asdiretrizes de retencgéo, exclusdo e anonimizagao de informacdes pessoais.

Importante ressaltar que:
* Nao ha uso de cookies nos portais institucionais e da transparéncia;
* Né&o ha compartilhamento de dados pessoais com entidades externas;
* N&o ha parcerias com transferéncia internacional de dados;
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* Todos os sistemas contratados possuem cldausulas de confidencialidade e protecao de

dados.

A recomendacdo do Comité é que cada sistema de informagdo mantenha um termo de uso
claro, especificando as finalidades do tratamento de dados e as responsabilidades do usuario
servidor. Esses termos devem serincorporados aos contratosvigentes e publicados nos portais
eletrbnicos da Prefeitura, em conformidade com o Guia de Elaboragdo de Termo de Uso e
Politica de Privacidade (ME, 2020).

3.11. Contratos e Compartilhamento de Dados Pessoais

A Prefeitura Municipal de Novo Xingu atualmente n&o realiza compartilhamento de dados
pessoais com entidades externas, publicas ou privadas. Todos os dados tratados tém
finalidade exclusiva para execugao de politicas publicas municipais e para cumprimento de
obrigacdes legais e contratuais.

Os contratos firmados com empresas fornecedoras de servigos de tecnologia incluem
clausulas especificas sobre:

* Confidencialidade e sigilo de informagdes;

* Responsabilidade pela seguranca de dados armazenados e processados;

* Obrigagido de comunicagdo em caso de incidente de seguranga;

* Proibigao de transferéncia de dados para terceiros sem autorizagdo do Controlador.

O Comité Gestor recomenda que, para todos os contratos que envolvam qualquer forma de
tratamento de dados pessoais, sejam observadas as seguintes clausulas-padrao:

* Finalidade clara e legitima do tratamento;

* Definicdo expressa do papel do operador;

e Comprometimento com a confidencialidade;

* Obrigagbes de seguranca e auditoria;

* Notificagdo imediata de incidentes;

* Prazo deretencéo e descarte seguro dos dados.

Essas medidas reforgam o principio da prestacédo de contas (accountability) previsto na LGPD
e reduzem riscos contratuais e juridicos ao Municipio.

3.12. Auditoria, Monitoramento e Investigagdes Internas

A conformidade & LGPD é um processo continuo e deve ser acompanhada por mecanismos
permanentes de auditoria e revisdo. Em Novo Xingu, as atividades de monitoramento seréo
conduzidas pelo Controle Interno, em conjunto com o DPO e o Comité Gestor.

As auditorias serdo realizadas com os seguintes objetivos:
* Verificar o cumprimento das politicas de protecéo de dados;
* Avaliar a eficacia das medidas de seguranca implementadas;
* Detectar falhas e propor melhorias;
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* Garantir que nao haja tratamento indevido de dados pessoais.

3.12.1. Procedimento para Auditoria e Investigagéo

Identificacdo da situagéo de risco ou denuncia;

Coleta de evidéncias e registros de acesso;

Entrevistas com responsaveis e testemunhas;

Elaborac&o de relatdrio técnico conclusivo;

Definicdo de medidas corretivas;

Encaminhamento a autoridade competente, se necessario.

O o0~ WON =

Durante o processo de auditoria, todos os dados e evidéncias serdo tratados de forma
confidencial.

A eventual constatacao de falhas graves ou vazamento de informacdes implicara abertura de
processo administrativo interno, conforme legislacdo municipal.

3.12.2. Boas Praticas Recomendadas

* Manter envolvimento da alta administragdo em todas as etapas;
e Criarum plano de auditorias periédicas;

* Garantir confidencialidade total das investigagoes;

* Implementar canal de denuncias sigiloso;

* Registrar e monitorar todos os incidentes de segurancga.

A auditoria continua garante que o Municipio de Novo Xingu mantenha a conformidade e possa
demonstrar a ANPD e ao TCE-RS que adota medidas efetivas de governanga em privacidade.
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4. RESUMO DAS AGCOES

O Plano de Acéo para Adequacédo a LGPD da Prefeitura de Novo Xingu consolida um conjunto
de atividades distribuidas por etapas, com prazos, responsaveis e metas claramente definidos.

As acgOes estdo organizadas de acordo com 0s objetivos especificos descritos no item 3 deste
documento, conforme o quadro a seguir:

Situagao
Atual

Acgéo Responsavel Prazo de Execucgéo

v

Constituicdo do Comité

Gestor de Protecao de Prefeito Municipal

. Dezembro/2025

Estabelecimento do canal
de comunicacao para DPO / Ouvidoria Concluido
titulares

Realizagéo de treinamento  Controle Interno /

inicial sobre LGPD DPO Fevereiro/2026 Planejado

Anéalise de riscos e Comité Gestor / Em
diagnostico de Dezembro/2025
. Controle Interno andamento
conformidade

Elaboracao do Relatorio de DPO / Comita Em

3.9 Impacto (RIPD) — Saude e Dezembro/2025
~ Gestor andamento
Educacao

Revisdo de contratos com _
Juridico / Controle Em

3.11 clausulas de protegéo de Dezembro/2025
dados Interno andamento

O Comité Gestor atualizara este quadro a cada trimestre, de modo a registrar a evolugéo das
acoes e corrigir eventuais desvios de cronograma.
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5. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

O cronograma abaixo detalha a execucédo das etapas do Plano, com inicio em dezembro de
2025 e previsao de conclusao em fevereiro de 2026.

Descrigdo das Atividades Respon-savel Periodo
Principal
1. Estruturacdo da Nomeacao da Encarregada de Prefeito /
Go.vernan a dga LGPD Dados e do Comité Gestor. Controle Dez/2025
¢ Publicacdo do Decreto e Portaria. Interno
Elaboracao dos Inventarios de
2. Diagndstico e Dados Pessoais (IDPs) por Comité Gestor Dez/2095
Mapeamento Secretaria. Consolidagéo dos / Secretarias
resultados.
3. Avaliagao de Identificacao de vulnerabilidades, DPO /TI/
Riscos e Medidas de definicao de controles e reviséo Controle Dez/2025
Segurancga de acessos. Interno
4. Capacitacdo e Realizacdo de Cl:IrSOS e oficinas DPO / RH /
sobre protecao de dados.
Cultura o . Controle Fev/2026
e Distribuicédo de cartilha e
Organizacional : . Interno
orientagoes.
5. Revisdo de Inclusao de clausulas LGPD em Assessoria
(Ofels L1 NN lellii(L-L I contratos e publicacao da Politica L Dez/2025
: : Juridica / DPO
Internas de Privacidade.
~ Segmentacéao de rede,
6. Implementalgag de autenticagcao multifator, gestéo Forza telecom / Fev/2026
Ferramentas Técnicas SoftSul
de backups e logs.
- E,la.borag:ao do Redacéo e validagdo dos RIPDs Comité Gestor
Relatério de Impacto ) . Dez/2025
das areas criticas. / DPO
(RIPD)
8. Auditoria e Execucao do plano de auditorias Controle
Monitoramento periddicas e relatorios Jan/Fev/2026

, . Interno / DPO
Continuo semestrais.

O plano completo terd acompanhamento mensal pelo Controle Interno, com relatdrios parciais
enviados ao Gabinete do Prefeito e publicados no Portal da Transparéncia.



6. MECANISMOS DE GOVERNANGCA E PRESTAGAO DE SERVIGCOS

O principio da accountability, previsto no artigo 6°, inciso X, da LGPD, estabelece que o
Controlador deve demonstrar a adocao de medidas eficazes para comprovar a conformidade
legal.

Em Novo Xingu, esse principio se materializa por meio dos seguintes instrumentos:
* Decreto Municipal n® 159/2025, que regulamenta em ambito municipal a Lei Geral de
Protecdo de dados 13.709/2028;
* Portaria 273/2025, que designa o Encarregado (DPO);
* Portaria 274/2025, que institui o Comité Gestor;
* Politica Municipal de Protegao de Dados Pessoais, publicada no portal institucional;
* Registro formal de atividades de tratamento (IDPs);
* Relatérios de Impacto a Prote¢géo de Dados (RIPD);
* Registros de auditoria e incidentes;
* Relatérios de gestdo da LGPD, emitidos anualmente pelo Controle Interno.

A adogéo desses mecanismos cria uma trilha documental que permite a Prefeitura de Novo
Xingu comprovar sua conformidade perante a ANPD, o Ministério Publico, o TCE-RS e a
sociedade.
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7. MONITORAMENTO, ATUALIZAGAO E MELHORIA CONTINUA

A adequacdo a LGPD é um processo dindmico. Por isso, este Plano de Ag&o devera ser revisto
anualmente pelo Comité Gestor, sob coordenacgédo do DPO e do Controle Interno.

As atualizacbes poderao ocorrer quando:
* Houver alteracao na legislacao federal ou orientagcdes da ANPD;
* Novos sistemas de informacgéo forem implementados;
e Mudancgas ocorrerem na estrutura organizacional da Prefeitura;
» Forem identificadas novas vulnerabilidades ou incidentes.

O Comité Gestor também devera produzir Relatdrios Anuais de Conformidade, avaliando os
resultados alcancados e as oportunidades de melhoria.

Além disso, serd criado um Painel Interno de Indicadores LGPD, com dados sobre:
* Quantidade de solicitagdes de titulares atendidas;
* Numero de treinamentos realizados;
e Percentual de contratos revisados;
* |Incidentes de seguranca registrados e solucionados.

Essas informacdes serdo apresentadas anualmente a administragao e publicadas no portal de
transparéncia, fortalecendo o compromisso com a prestagdo de contas e a ética
administrativa.
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ANEXO | — LISTA DE RISCOS

A tabela a seguir descreve 0s principais riscos relacionados ao tratamento de dados pessoais
identificados na Prefeitura Municipal de Novo Xingu, conforme o Guia de Avaliagédo de Riscos e
de Privacidade da Secretaria de Governo Digital (2020).

Esses riscos foram classificados segundo probabilidade de ocorréncia e impacto potencial
sobre os direitos dos titulares e sobre a conformidade legal da institui¢éo.

Descrigéo / Impacto - Nivel de Medidas Preventivas
. Probabilidade . .
Escopo Potencial Risco / Corretivas

Solicitagao de

informacoes Revisar
desnecessari formularios e
Coleta excessiva as em L . limitar dados
.. Médio Média Moderado
de dados formularios, coletados ao
cadastros ou minimo

atendimentos necessario.

Demora ou

. neggtwa Procedimento
indevida em -

Falha em atender padréo de
atender direitos didos d Médio Média Moderado atendimento
do titular pedidos de via portal

acesso, LGPD.
correcao ou
excluséo.

Falta de Divulgacao

;:;Z';?;?:niz clareza sobre transparente
sobre como 0s Médio Alta Alto no portal e nos
finalidades dqQos sao S|stemas da
utilizados. Prefeitura.
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Perda Backups

acidental de diarios
Perda de dados 2 VoS ou Alto Média Alto automaticos e
falha em verificagcao de
backups integridade

locais. semanal.

Copia,

Remocao ndo transporte ou

autorizada de exclusao de Alto Média Alto
dados arquivos sem

autorizagéo.

Restringir
acesso fisico e
digital a midias
e dispositivos.

Subtragao de Criptografia,

E—_ informacoes firewall
oubo ou por falhas de Muito o . redundante,
vazamento de Media Critico .
dados segurancga ou Alto antivirus e
ataques monitoramento

continuo.

cibernéticos.

Correlacao

equivocada Testes de
Associagéo de integridade e
indevida de informacoes Médio Meédia Moderado validagéo
dados pessoais cruzada de
entre cadastros.
sistemas.

Observagdo: os riscos identificados com nivel critico ou alto serdo objeto de planos de
mitigagao especificos sob supervisdo do Comité Gestor e do Controle Interno.
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ANEXO |l - LISTA DE SISTEMAS UTILIZADOS PELA PREFEITURA DE NOVO

XINGU

O inventario a seguir relaciona os sistemas atualmente utilizados pela Prefeitura Municipal de
Novo Xingu, suas finalidades, responsaveis e areas usuarias. A base deste levantamento foi o
inventario técnico elaborado pelo Comité Gestor de Protegédo de Dados em dezembro de 2025.

1. Portalinstitucional, transparéncia e e-mails institucionais

Sistema Descrigéo / Finalidade

Portal disponivel em
Portal institucional
dados institucionais e legais.

Portal integrado ao portal institucional no
enderego
https://novoxingu.rs.gov.br/transparencia
utilizado para atender as leis:

e Transparéncia (LC 131/09)
* Acesso alnformagao (12527/11)
e Quvidoria (13460/17)
* Responsabilidade fiscal (LC 101/00)
* Dados abertos (8777/16)
Aproximadamente 70 contas sob o dominio
@novoxingu.rs.gov.br utilizando o servigo
Google Workspace
Gerenciamento de demandas da ouvidoria

Portal da
transparéncia

e-mails
institucionais

2. Secretaria de Administracao, Fazenda e Planejamento

Engloba Recursos Humanos, Contabilidade, Tesouraria, Tributagdo e Compras.

Sistema Descrigéo / Finalidade
Sistema de
Planejamento e
Orcamento (LDO,
PPA, LOA)
Sistema de
Contabilidade
Pudblica
Sistema de
Prestagdo de Contas
- TCE-RS
Sistema de
Responsabilidade
Fiscal
Tesouraria
Sistema de
Arrecadagéo de
Receitas e Tributos
Sistema de ISS
Digital e Nota Fiscal
Eletronica

Sistema de ITBI
Eletrénico

Elaboragéao e gestao das pegas
orgamentarias municipais.

Registro dos atos e fatos contabeis e gestao
financeira.

Geragao e envio de dados obrigatorios ao
Tribunal de Contas.

Controle dos limites e indices da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Controle de pagamentos, recebimentos e
conciliagdo bancaria.
Gestao de cadastros de contribuintes, IPTU
e taxas.

Emisséo de notas de servigo e declaragdes
de ISSQN.

Processamento e calculo do imposto de
transmissao de bens.

https://novoxingu.rs.gov.br para divulgagao de

Fornecedor
/ Gestor
Técnico

SoftSul

SoftSul

SoftSul

CGU

Fornecedor

Governanga
Brasil S/A

Governanca
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A

Governanca
Brasil S/A
Governancga
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A

Governanca
Brasil S/A

Secretarias

Usuérias

Todas

Todas

Todas

Todas

Secretarias
Usudrias
Planejamento
/
Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

Contabilidade

/ Controle

Tesouraria

Tributagao /
Fazenda

Tributagao /
Fazenda

Tributagao /
Fazenda



Sistema de Cobranga
Registrada
SIRCINERC[
LicitagBes e
Contratos
Sistema de
LicitagBes e
Contratos -
LicitaCon

Sistema de Pregéo
Eletrénico
Sistema de Controle
de Almoxarifado e
Compras

Sistema de Controle
de Frotas

Sistema de Controle

do Patriménio
Piblico
Sistema de Gestao
de Pessoal - Folha de
Pagamento
Sistema de Gestéo
de Pessoal - eSocial
Sistema de Gestéo
de Pessoal - Atos
Legais
Sistema de Gestao
de Pessoal - Portal
do Servidor
Sistema de App -
Aplicativo de
Mobilidade
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Emisséo e registro bancario de boletos de
tributos.
Gestédo administrativa de certames
licitatérios e contratos.

Integracao de dados de licitagbes com o
TCE-RS.

Plataforma para realizagdo de pregdes
virtuais.

Gestao de estoques e requisigbes de
compras.

Gestéao de veiculos, manutencao e
abastecimento.
Inventario e controle dos bens moveis e
imoéveis.

Processamento de salarios e proventos dos
servidores.

Envio de obrigagdes trabalhistas ao Governo
Federal.
Controle de portarias, nomeacgoes e
efetividade.

Acesso online a contracheques e dados
funcionais.

Gestao de solicitagdes de transporte
interno/urbano.

3. Secretaria de Saude

Sistema

Sistema de Saude
e-SUS AB

Descricéo / Finalidade

Prontuario eletrénico, regulagao, farmacia e
gestao clinica.

Sistema oficial do Ministério da Saude para
atendimento primario

4. Secretaria de Educacéao

Sistema

Sistema de
Educacéo

Descrigéo / Finalidade

Gestao académica, matriculas, notas e
transporte escolar.

5. Secretaria de Assisténcia Social

Sistema

SIRGCINEKE
Assisténcia Social

Descrigao / Finalidade

Gestao de beneficios e atendimentos
(CRAS/CREAS).

Governanga
Brasil S/A
Governanga
Brasil S/A

Governancga
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A
Governanga
Brasil S/A

Governanca
Brasil S/A
Governancga
Brasil S/A

Governanca
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A
Governanga
Brasil S/A

Governanga
Brasil S/A

Governancga
Brasil S/A

Fornecedor

Governanga
Brasil S/A
Governo

Federal -
Datasus

Fornecedor

Governancga
Brasil S/A

Fornecedor

Governanca
Brasil S/A

Tesouraria /
Fazenda
Licitagcoes

Licitagoes

Licitagcoes

Almoxarifado /

Compras

Administragao

/ Transporte
Patrimonio

Recursos
Humanos

Recursos
Humanos
Recursos
Humanos

Recursos
Humanos

Administragéo

Secretarias
Usuédrias
Secretaria de
Saude

Secretaria de
Saude

Secretarias
Usuarias
Secretaria
de
Educacéao

Secretarias

Usuarias

Assisténcia
Social
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6. Secretaria de Obras e Meio Ambiente

Sistema Descrigdo / Finalidade Fornecedor Secretarias
Usudrias
Sistema de Anélise de projetos, alvaras de Governanca Engenharia/
Aprovacgéao de construcao e habite-se. Brasil S/A Obras
Obras e Projeto
Sistema de Meio Licenciamento ambiental e fiscalizagdo. Governancga Meio
Ambiente Brasil S/A Ambiente
7. Controladoria Interna e Procuradoria Juridica
Sistema Descricdo / Finalidade Fornecedor Secretarias
WEIETETS
Auditoria e fiscalizagdo dos processos  Governancga Controle
Controle Interno administrativos. Brasil S/A Interno
Sistema de Gestao de processos judiciais e divida Governanga Procuradoria
Procuradoria ativa. Brasil S/A Juridica
8. Sistemas Transversais e Infraestrutura de TI
Sistemas utilizados por todas as secretarias ou de suporte geral.
Sistema Descri¢do / Finalidade Fornecedor Secretarias
Usudrias
Sistema de Protocolo eletrénico e tramitagao de Governanga Todas as
Processos Digitais documentos digitais. Brasil S/A Secretarias
Sistema de Interface para solicitagdo de servigcos Governancga Todas as
Atendimento pela populagéo. Brasil S/A Secretarias
Cidadao
Sistema de Portal para publicagcdo de dados abertos Governanca Controle
Transparéncia (LAI). Brasil S/A Interno /
Publica Geral
Sistema de Dashboards e relatdrios de inteligéncia  Governanga Gestao /
Informacdes (BI). Brasil S/A Gabinete
Gerenciais
Suporte Técnico na Apoio na geracao de dados para Governanga Tl / Fazenda
Gestédo de Dados impostos e corregoes. Brasil S/A
Provimento de Hospedagem em nuvem, seguranca e Governancga Tl / Geral

Datacenter backup dos dados. Brasil S/A

Observagdo: nenhum dos aplicativos utiliza cookies de rastreamento ou dados de
geolocalizagao persistentes.



ANEXO |1l - FLUXO GERAL DE GOVERNANCA LGPD

Fluxo Simplificado:
1. Coleta e registro de dados pessoais — Servidor publico autorizado.

2. Tratamento e armazenamento — Base de dados local ou nuvem contratada.

3. Controle de acesso e logs — Monitoramento pela SoftSul.

4. Verificacdo e auditoria — Comité Gestor / Controle Interno.

5. Atendimento ao titular — Portal LGPD / Ouvidoria.

6. Atualizacao e eliminagdo — Setor responsavel, conforme politica de retencéao.
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ENCERRAMENTO

O presente Plano de Acao da Prefeitura Municipal de Novo Xingu/RS a LGPD (2025/2026) foi
elaborado pelo Comité Gestor de Protegdo de Dados, sob supervisdo do Controle Interno e da
Encarregada de Dados Pessoais (DPO), com o objetivo de orientar e padronizar as agdes de
adequacao a Lei n®13.709/2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais.

O plano entra em vigor em 09 de dezembro de 2025, com prazo de concluséo estimado em 20
de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado mediante justificativa técnica e autorizagcdo do
Prefeito Municipal.

Novo Xingu/RS, 20 de dezembro de 2025

Encarregado de Dados (DPO):
Vagner Kuster Goppinger (Matricula: 2269-1)

Comité Gestor de Protecao de Dados — LGPD:

Elizabete Holz Tasso Tomazeli (Matricula: 1097-9) — Sec. Educagéo e Cultura
Elizandro Sergio Holz Tasso (Matricula: 2029-0) — Gabinete do Prefeito
Evanio Gaediche Moraes (Matricula: 1018-9) — Sec. de Obras

Gilmar Zanela Do Nascimento (Matricula: 2033-8) — Sec. Agricultura
Jucilene Lucia Ramos (Matricula: 2033-8) — Sec. Assisténcia Social

Luana Kuster (Matricula: 2048-6) — Sec. Adm. Plan. e Finangas

Rubia Cristina Samuel Fiori (Matricula: 2038-9) — Sec. Saude

PREFEITO MUNICIPAL
Gélcio Martinelli
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